Migjsko-Gminny Ur)' rodek Kultury ZARZADZENIE NR 10/2022
i Sportu W PR EKTORA MIEJSKO-GMINNEGO OSRODKA KULTURY | SPORTU W PLOTACH

ul. Koszalinska 2A, 72-310 Ploty
NIP 8571772332; REGON 000287438 ZDNIAZ LISTOPADA 2022,

w sprawie: wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci obowiazujace przy realizacji projektu
pt.” Konwersja cyfrowa doméw kultury”

Na podstawie § 8 ust. 8 lit. b Statutu Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Pfotach

z dnia 27 listopada 2019 r.

zarzadza sie, co nastgpuje:

Przyjmuje sig polityke rachunkowosci Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury i Sportuw Ptotach, celem ewidencji
wykorzystania srodkow pochodzacych z narodowego Centrum Kultury na realizacjg projektu pt. ,Konwersja
cyfrowa doméw kultury” — oznaczonego nazwa Projekt B

1. Beneficjentem pomocy finansowej na realizacje projektu jest Miejsko-Gminny Osrodek Kultury
i Sportu w Pfotach.

2. Polityka rachunkowosci dla Projektu B ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi zasadami
rachunkowosci.

3. Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

4. Rachunkowoéé projektu prowadzona jest w ksiggach Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury i Sportu
w Ptotach, z wykorzystaniem programu finansowo — ksiggowego Symfonia Sp. z 0.0. przyjetym
do uzytkowania w zaktadowym planie kont. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada
indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

5. Ksiegi rachunkowe operacji prowadzi sig zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac
ksiegowo strumienie $rodkow pomocowych od innych Zrodet finansowania, by mozliwe
byto przy kazdej kontroli wykazanie petnej ewidencji odnosnie operacji projektu finansowanego
ze érodkéw Narodowego Centrum Kultury. W celu prawidfowego rozliczania $rodkow projekt
oznaczony zostat jako Projekt B i wprowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa na kontach
syntetycznych i analitycznych stuzacych do obstugi tego projektu w ramach prowadzonych
przez Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Ptotach ksiag rachunkowych.

6. Dziennik  projektu  jest  zabezpieczany  na zasadzie dziennika szczegotowego
obejmujgcego zaksiegowane dokumenty  dotyczgce danego projektu. Dziennik
wyodrebniony jest dla kazdego rejestru ksiegowego dotyczacego danego projektu tj. dla: rejestru
zakupu oraz rejestru bankowego. Zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w okresie
sprawozdawczym. Zapisy W dzienniku dotyczgce operacji
prowadzone s w sposob ciagty. Zapis ksiegowy posiada automatyczne nadany numer
pozycji, pod ktdéra zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajgce
na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu. Dla kazdego z dziennikéw mozna
wyodrebni¢ zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont
pomocniczych.



7.

Podstawg ewidencjonowania zdarzen  gospodarczych  s3  nastepujace dokumenty:

faktura Vat zakup — oznaczenie FVPB
Wycigg bankowy — WBPB
Polecenie ksiegowania — PKPB

8. Dowody ksiegowe winny zostac poddane kontroli merytorycznej przez pracownika
administracyjnego i formalno-rachunkowej przez gléwng ksiggowa oraz opatrzone pieczeciami
i podpisami 0s6b zatwierdzajacych dokument do wyptaty: Gtéwny ksiegowy i Dyrektor

9. Kontrola merytoryczna dowodow ksiegowych polega na sprawdzeniu czy dane zawarte
w dowodach ksiegowych sg zgodne z umowa, harmonogramem, ustawg Prawo zamowien
publicznych. Weryfikuje sig kompletno$¢ i poprawnosc dowodéw ksiegowych, poprawno$¢ kwot
zawartych na fakturze czy na rachunku ze stanem faktycznym. Szczegétowy opis niezbedny
dla prawidtowej realizacji projektow okreslajg wytyczne Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego.

10. Dowody nie zawierajgce btedow, prawidtowo opisane przekazywane sg niezwiocznie do Ksiggowosci
Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Ptotach.

11. Do obstugi realizowanego projektu, zaréwno po stronie wplywow jak i wydatkow
wyodrebniony zostat oddzielny rachunek bankowy o nr 16 9376 0001 2011 0008 1634 0008.

12. Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujagcymi  sie na rachunkach upowaznione
53 osoby  zgodnie z kartami wzordéw podpisow  ztozonymi w  banku.

13. Przelewy dotyczace realizacji projektéw sg dokonywane elektronicznie w  systemie
bankowodci elektronicznej funkcjonujgcym w banku spotdzielczym Gryfice/ oddziat w Ptotach.
Musza zawiera¢ szczegétowy tytut przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zapfaty jest
wyciag bankowy.

14, Wszystkie dokumenty zwigzane z finansow3 realizacja Projektu B, przechowywane sg w siedzibie
Miejsko-Gminnego Osérodka Kultury i Sportu w Ptotach. Konta syntetyczne wynikaja z przepisow
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek  samorzadu terytorialnego,  jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakfadow budzetowych,  panstwowych  funduszy celowych  oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 283 2 péin.zm.).

15. Do dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji Projeku B ustala sig
nastepujace konta ksiggowe:

010- Srodki trwate, Projekt B

070- Umorzenie $r. trwatych Projekt B
131-3 Rachunek bankowy Projekt B
204-2-1 Rozrachunki pozostate, Projekt B
220-7 Rozrachunki z budzetami Projekt B
401-4 Amortyzacja srodka, Projekt B, NKUP
490 - rozliczenie konta zespotu 4

500-1-5 Amortyzacja $rodka Projekt B, NKUP
710-5 Dotacja Projekt B

844-3 Rozliczenia miedzyokresowe, Projekt B



16. Zgodnie z art. 41 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowoéci zasady rozliczania $rodkéw finansowych

17.

otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia érodkéw trwatych, $rodkow trwatych
w budowie oraz prac rozwojowych- érodki te ujmowane sg na koncie rozliczen miedzyokresowych
przychodéw i podlegajg zaliczeniu do pozostatych przychodéw operacyjnych, réwnolegle
do dokonywanych od tych sktadnikéw odpisow amortyzacyjnych,

Dokumentacja zwigzana z realizacja  projektu wspoifinansowanego  ze  srodkow
pomocowych jest przechowywana w zamknietych szafach i pomieszczeniach w ksiegowosci Miejsko-
Gminnego Oérodka Kultury i Sportu w Ptotach. Dokumenty zwigzane z realizacja projektu
przechowuje sie W siedzibie jednostki W wersji oryginalne;j.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




